Data: 19 e 21/10/2020
Local: Transmissao ao vivo, Teams.

1. Introducao:
1.1 O SEl no MPBA
1.2 Portal SEI MPBA
1.3 Acesso ao Sistema
1.4 Elementos da tela inicial
1.5 Recebimento e atribuicéo de processos
1.6 Pesquisas de processos (incluindo a pesquisa publica)

2. Operagﬁes COMm processos
2.1 Criacao, abertura e exclusao
2.2 Relacionamento e anexacao
2.3 Sobrestamento, duplicacao e envio
2.4 Concluséo e Retorno programado
2.5 Base de conhecimento dos processos

3. Operacoes com documentos
3.1 Criacao e edicao
3.2 Barra de ferramentas
3.3 Assinatura
3.4 Padrdes e modelos
3.5 Documentos externos
3.6 Exclusdo e cancelamento
3.7 Manifestacao de Ciéncia

4. Utilizacao de Blocos
4.1 Assinatura em unidades diferentes (Bloco de Assinaturas)
4.2 Consultas
4.3 Visualizacao de minutas em Blocos de Reunido
4.4 Inclusao e visualizacao de processos em Blocos Internos

5. Recuperacao de informacoes
5.1 Histdérico do processo
5.2 Acompanhamento Especial
5.3 Reabertura de processos
5.4 Exportacao de documentos

6. Usuarios Externos
6.1 Cadastro
6.2 Visualizacao e assinatura de processos
6.3 Envio de mensagens eletrénicast
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