
TREINAMENTO 
SEI 4.0 – SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÃO

Data: 09 e 11/05/22

Local: Transmissão ao vivo. Teams

1. INTRODUÇÃO

C O N T E Ú D O  P R O G A M Á T I C O  

I. O SEI no MPBA
II. Principais características
III. Parametrização do SEI no MPBA:
 a. OUs (trabalho colaborativo)
 b. Usuários
 c. Processos
 d. Documentos
 e. Tabela de assuntos
IV. Portal SEI MPBA:
 a. Principais funcionalidades do Portal;
 b. O fale conosco do Portal;

2. NOVIDADES E NOVAS FUNCIONALIDADES – 
SEI 4.0

I. Sistema responsivo
II. Autenticação em dois fatores
III. SEI Federação
IV. Usuário Externo

3. UTILIZAÇÃO DO SISTEMA

I. Acesso ao Sistema
II. Elementos da tela inicial
III. Recebimento e atribuição de processos
IV. Pesquisa de processos (incluindo a pesquisa pública)
V. Operações com processos
VI. Operações com documentos
VII. Utilização de Blocos
VIII. Recuperação de informações
IX. Usuários Externos

4. ATUALIZAÇÕES DO SEI 4.0

I. Nova layout
II. Painel de Controle
III. Novos marcadores
IV. Inserção de controle de prazos nos processos da unidade
V. Correção ortográfica
VI. Adicionar Processos (inteiro teor) aos Favoritos
VII. Atualização de campos de contato
VIII. Atualização nos processos sigilosos na concessão e cassação de 
credenciais de acesso
IX. Atualização na criação e disponibilização de blocos de assinatura, 
internos e de reunião
X. Pesquisa atualizada
XI. Novas funções dentro do processo
XII. Novas funções dentro dos documentos

Superintendência de
Gestão Administrativa


